ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNISTALDA
GABINETE DO PREFEITO
Procuradoria-Geral do Municipio

DECRETO MUNICIPAL N° 44, DE 28 DE JULHO DE 2021

“REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS
GERAIS, OS PRAZOS E AS FASES PARA
IMPLEMENTACAO DA LEI FEDERAL N°
13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 - LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS (LGPD) NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
UNISTALDA”

O Prefeito Municipal em exercicio, Senhor JOSE GILNEI MANARA
MANZONI, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. 57, caput, inciso 11, da
Lei Organica,

DECRETA

Art. 1° Este Decreto institui os procedimentos gerais, 0s prazos e
as fases para implementacédo da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD, no ambito do Poder Executivo
do Municipio de Unistalda, com vistas a garantir a protecdo de dados pessoais
e o direito fundamental a autodeterminacéao informativa.

CAPITULO Il

DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

Art. 2° Até 31/07/2022 a autoridade maxima dos 6rgaos ou
entidades da administracdo publica municipal direta e indireta devera indicar
Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais, nos termos do disposto no
inciso Il do art. 23 e no art. 41 da Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD, mediante publicacéo
no Diario Oficial do Municipio ou equivalente.

8 1° O Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais indicado
devera:

I - ser reconhecido como uma lideranca em seu 6rgéo ou
entidade municipal,
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I - possuir, preferencialmente, conhecimentos
multidisciplinares essenciais a sua atribuicdo: privacidade e protecdo de dados
pessoais, analise juridica, gestdo de riscos, governanca de dados e acesso a
informac&o no setor publico; e

[l - ndo estar lotado nas unidades de Tecnologia da
Informacao ou ser gestor responsavel de sistemas de informacéo de érgdo ou
entidade do Poder Executivo.

8 2° Para fins de atendimento do requisito de que trata o 8§ 1° deste
artigo, o Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais devera participar de
acOes de capacitacao disponibilizadas pelo Poder Publico, conforme indicacfes
do Grupo de Trabalho de que trata o Capitulo IV deste Decreto.

Art. 3° A identidade e as informacgGes de contato do Encarregado

pelo Tratamento dos Dados Pessoais deverdo ser divulgadas publicamente, de
forma clara e objetiva, no sitio eletrénico institucional do 6rgado ou da entidade
municipal, nos termos do § 1° do art. 41 da LGPD.

Art. 4° S0 atribui¢cdes do Encarregado pelo Tratamento dos Dados
Pessoais:

I - aceitar reclamacdes e comunicacdes dos titulares dos
dados pessoais, prestar esclarecimentos e adotar providéncias;

I - receber comunicacgdes da Autoridade Nacional de Protecao
de Dados e adotar providéncias;

1] - orientar o0s servidores, terceirizados, contratados,
conveniados e parceiros do 6rgdo ou da entidade que esta sob a sua
responsabilidade a respeito das praticas a serem tomadas em relacdo a protecao
de dados pessoais; e

IV - editar diretrizes para a elaboracéo dos planos de adequacéo a
LGPD;

Vv - realizar, com apoio do Grupo de Trabalho de que trata o
Capitulo IV deste Decreto, 0 mapeamento dos processos de tratamento de
dados pessoais realizados no ambito do 6rgdo ou da entidade pela qual ficara
responsavel, inclusive dos compartilhamentos com entidades publicas ou
privadas, propondo adequacdes a luz da LGPD; e

VI — decidir sobre as sugestbes formuladas pela autoridade
nacional a respeito da adocédo de padrdes e de boas praticas para o tratamento
de dados pessoais, nos termos do art. 32 da Lei Federal n.° 13.709/2018;
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VIl — providenciar, em caso de recebimento de informe da
autoridade nacional com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada
violagdo a Lei Federal n® 13.709/2018, nos termos do art. 31 daquela lei, o
encaminhamento ao 6rgdo municipal responsavel pelo tratamento de dados
pessoais, fixando prazo para atendimento a solicitacdo ou apresentacao das
justificativas pertinentes;

VIl - executar as demais atribuicbes determinadas pelo
controlador ou estabelecidas em normas complementares.

Art. 5° A autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade devera
assegurar ao Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais:

I - acesso direto a alta administracao;

Il - pronto apoio das unidades administrativas no atendimento
das solicitacGes de informacdes; e

[l - continuo aperfeicoamento relacionado aos temas de
privacidade e protecdo de dados pessoais, de acordo com 0s conhecimentos
elencados no inciso Il do 8§ 1° do art. 2° deste Decreto e observada a
disponibilidade orcamentéria e financeira do 6érgdo ou entidade.

Paragrafo Unico. Para fins do inciso | do “caput” deste artigo,
considera-se como alta administracdo os Secretarios Municipais, seus adjuntos
e diretores de departamento, os presidentes e diretores de autarquias, inclusive
as especiais, e de fundacdes ou as autoridades de hierarquia equivalente.

CAPITULO III

DA COMISSAO DE IMPLEMENTACAO DA LGPD NO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL

Art. 6° A Comissdo de Implementacdo da LGPD no Poder
Executivo Municipal sera integrada pelos seguintes membros:

| - LUISA DE OLIVEIRA BRESSAN
Il — ANGELICA MAIA CARVALHO
lIl — JESSICA BRESSAN MORAES

IV — CAMILA DA SILVA SANTOS
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Paragrafo unico. Compete a Comissdo de Implementacdo da
LGPD no Poder Executivo definir as diretrizes, projetos, acdes e metas
estratégicas transversais para a adequacao do tratamento de dados pessoais
realizado no ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional ao previsto na LGPD.

Art. 7° A Comissdo de Implementacdo da LGPD no Poder
Executivo observara a legislacdo nacional sobre tratamento de dados pessoais,
norteando suas decis6es com as defini¢des, principios, hipéteses de tratamento
e normas da LGPD e dos regulamentos da Autoridade Nacional de Protecao de
Dados — ANPD, observado, ainda, o disposto no art. 4° da LGPD.

CAPITULO IV

DO GRUPO DE TRABALHO SOBRE A IMPLEMENTACAO DA LGPD NO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 8° Até 31/07/2022, sera instituido o Grupo de Trabalho para a
implementacdo da LGPD no Poder Executivo, com 0 objetivo de propor a
Comisséo de Implementacdo da LGPD, as diretrizes, projetos, acdes e metas
estratégicas para a adequacao do tratamento de dados pessoais realizado no
ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional,
observados os regulamentos da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados —
ANPD.

Art. 9° O Grupo de Trabalho de implementacdo da LGPD no Poder
Executivo serd coordenado pela servidora LUISA DE OLIVEIRA BRESSAN e
tera a seguinte composicao:

I - Carlos Alberto Kucera Garcez
Il - Jéssica Bressan Moraes

1] - Camila da Silva Santos

v - Jaime Marino do Nascimento

Vv - Angélica Maia Carvalho
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8 1° Os membros do Grupo de Trabalho serdo indicados pela
autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade municipal e designados pelo
Prefeito Municipal.

§ 2° A participacdo nos grupos de trabalho sera considerada
prestacdo de servico publico relevante, ndo remunerada?.

8§ 3° Os membros representantes da Procuradoria-Geral do
Municipio orientardo o Grupo de Trabalho sobre os aspectos juridicos que devem
ser observados, propondo a formulacéo de consulta juridica, quando necessario.

8 4° A Secretaria de Administracao prestara apoio administrativo e
material para o desempenho das atividades do Grupo de Trabalho.

8 5° A area de tecnologia da informacao prestara apoio técnico e
operacional ao Grupo de Trabalho.

Art. 10. O Grupo de Trabalho sobre a Implementacéo da LGPD no
Poder Executivo podera convidar representantes de 6rgéos e entidades publicas
e privadas, além de pesquisadores e especialistas, para participarem de suas
atividades, quando sua experiéncia ou expertise for relevante.

Paragrafo unico. A participacdo dos convidados de que trata o
“‘caput” deste artigo ficara restrita ao tempo necessario para prestar os
esclarecimentos a eles solicitados.

Art. 11. Compete ao Grupo de Trabalho sobre a Implementacéo da
LGPD no Poder Executivo:

I - propor a Comissao de Implementacdo da LGPD no Poder
Executivo Municipal as diretrizes e estratégias da politica estadual de protecéo
de dados pessoais a serem adotadas no ambito da administracdo publica
municipal direta, autarquica e fundacional;

Il - propor ao Conselho de Implementacdo da LGPD no Poder
Executivo a edicdo de normas sobre tratamento e protecao de dados pessoais,
a serem encaminhadas para deliberacéo final do Prefeito Municipal;

1 A concessdo de contrapartida financeira ao servidor designado para o desempenho das
fungbes, € medida que requer a criagcdo da vantagem por lei, a qual acredita-se seja através de
gratificacao de funcéo, observados os requisitos atinentes a ampliagcdo de despesa com pessoal,
nos moldes do art. 16 e 17 da Lei Complementar n® 101/2000. Porém, a criagdo de vantagem ao
funcionalismo nesse ano de 2021, € medida proibida nos moldes do art. 8° inciso | da Lei
Complementar n® 173/2020, razdo pela qual, somente se recomenda sua criacdo a partir de 1°
de janeiro de 2022.
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[l - identificar e avaliar os processos de tratamento e protecao
de dados pessoais existentes no ambito da administragdo publica municipal
direta, autarquica e fundacional, com apoio dos Encarregados;

\Y, - propor politicas, acdes e metas visando a gradual
adequacdo do tratamento de dados pessoais realizado pela administracao
publica municipal ao previsto na LGPD e nos regulamentos da ANPD, bem como
monitorar sua efetiva implementacdo, em atuacdo conjunta com O0S
Encarregados;

Vv - monitorar a adocdo de medidas de seguranca técnicas e
administrativas aptas a protegerem o0s dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicéo, perda, alteracao,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, com apoio
dos Encarregados;

Vi - coordenar e orientar a rede de encarregados responsaveis
pelo tratamento dos dados pessoais no ambito do Poder Executivo;

VII - estimular a adocédo de padrGes para servicos e produtos,
inclusive plataformas digitais, que facilitem o exercicio de controle dos titulares
sobre seus dados pessoais, objeto de tratamento pela administracdo publica
municipal direta, autarquica e fundacional,

VIII - promover a integracdo e a articulacdo entre os diversos
orgaos e entidades da administragcdo publica municipal com vistas ao
desenvolvimento e a operacionalizacdo de a¢les transversais para adequacéo
aLGPD;

IX - difundir regras de boas praticas e de governanca
relacionadas ao tratamento de dados pessoais, inclusive mediante a divulgacao
de acdes e resultados alcancados por 6rgaos e entidades da administracao
publica federal, estadual e municipal que sejam referéncia na governanca em
privacidade;

X - compilar e disponibilizar relatorios de atividades anuais
apresentados pelos Encarregados; e

Xl - exercer outras atividades correlatas.

8§ 1° Para o desempenho das suas competéncias, o Grupo de
Trabalho podera solicitar, a qualquer momento, aos 6rgaos e as entidades da
administracdo publica municipal, informagfes especificas sobre seus processos
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de tratamento de dados pessoais, a natureza dos dados, os compartilhamentos
realizados e detalhes correlatos.

§ 2° Ao propor a edicdo de normas nos termos do inciso Il do
“‘caput” deste artigo, o Grupo de Trabalho, sempre que possivel, realizara,
previamente, consultas e audiéncias com 0s potenciais destinatarios da
regulamentacgao.

8§ 3° O Grupo de Trabalho sobre a Implementacdo da LGPD no
Poder Executivo, em articulacdo com os Encarregados pelo Tratamento dos
Dados Pessoais, apresentara estudos para subsidiar as decisées da Comissdo
sobre a Implementacdo da LGPD no Poder Executivo acerca das diretrizes e
acOes para a politica municipal de protecédo de dados pessoais, dos parametros
para elaboracédo e atualizacédo dos relatérios de impacto a protecédo de dados
pessoais, e das orientagdes para 0s programas de governanca em privacidade
dos orgaos e das entidades da administracdo publica municipal, nos termos do
inciso | do art. 50 da LGPD.

CAPITULO V
DAS ACOES DE CAPACITACAO

Art. 12. Até 31/07/2022, os Encarregados pelo Tratamento dos
Dados Pessoais, as direcbes dos 6rgdos e das entidades da administracéo
publica municipal e os agentes de tratamento de dados deverdo ser treinados e
sensibilizados sobre as normas e as politicas publicas sobre protecédo de dados
pessoais, bem como sobre as medidas de seguranca que devem ser adotadas
no ambito da administracdo publica municipal, mediante acdes de capacitacédo
disponibilizadas pelo poder publico municipal.

Paragrafo unico. Além de cursos, palestras e oficinas dirigidas, as
acOes de capacitacdo abrangerdo a confec¢cdo de manuais e cartilhas de boas
praticas de implementacao da LGPD e de material de apoio.

CAPITULO VI

DA POLITICA DE PROTECAO DE DADOS DOS ORGAOS E ENTIDADES
MUNICIPAIS
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Art. 13. Até 31/07/2022, a Comissdo sobre a Implementacdo da
LGPD no Poder Executivo devera estabelecer diretrizes e a¢des para a politica
municipal de protecdo de dados pessoais, fixar parametros para elaboracéo e
atualizacdo dos relatérios de impacto a protecdo de dados pessoais e emitir
orientacBes para os programas de governanca em privacidade dos 6rgdos e das
entidades da administracdo publica estadual, nos termos do inciso | do art. 50
da LGPD.

Art. 14. Até 31/07/2022, os 6rgdos e as entidades municipais
deverdo implementar a integralidade da sua politica de protecdo de dados
pessoais e do seu programa de governancga em privacidade.

Paragrafo unico. Os Orgaos e as entidades municipais deveréo
informar, nos seus sitios eletrénicos, as hipdteses em que, no exercicio de suas
competéncias, realizam o tratamento de dados pessoais, fornecendo
informacdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, a finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a execucao dessas atividades.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS PERMANENTES

Art. 15. Compete a autoridade maxima dos 6rgédos e entidades
municipais:

I - adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacado ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito;

Il - comunicar a ANPD e os titulares dos dados pessoais, por
intermédio do Encarregado, sobre a ocorréncia de incidente de seguranca que
possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares; e

[l - implementar programa de governanca em privacidade,
atendendo-se os requisitos minimos do art. 50, § 2°, da LGPD, sempre que, na
sua avaliacao, a estrutura, a escala e o volume das operacdes de tratamento
dedados pessoais na sua reparticdo recomendarem.
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Paragrafo unico. Na avaliacdo de que trata o inciso Il deste artigo,
o controlador devera levar em consideracéo a sensibilidade dos dados tratados
e a probabilidade e a gravidade dos danos para os titulares dos dados.

Art. 16. As empresas publicas e as sociedades de economia mistas
municipais deverdo estabelecer, monitorar e revisar suas politicas de protecdo
de dados pessoais por ato proprio aprovado pelos seus respectivos conselhos
de administragao.

8 1° As empresas publicas e as sociedades de economia mista
municipais que atuam em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no art.
173 da Constituicdo Federal, observardo o mesmo regime de tratamento de
dados dispensado pela LGPD as pessoas juridicas de direito privado.

§ 2° Quando estiverem executando politicas publicas, as empresas
publicas e as sociedades de economia mista municipais observardo as regras
da LGPD destinadas aos 6rgéaos e as entidades do Poder Publico, observados,
no que couber, os termos deste Decreto.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Unistalda, RS, 23 de junho de 2023

JOSE GILNEI MANARA MANZONI
Prefeito Municipal

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Em, 28/07/2021.

VANDIELE LOPES MARTINS

Secretéria Municipal de Administragdo



